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In tutte le aziende, i contratti sono una base importante 
su cui poggiano la gestione e il lavoro quotidiano. Defi-

niscono gli accordi e gli obblighi dei clienti, le attese nei 
confronti di partner, fornitori di servizi o rapporti di lavoro 
all'interno dell'azienda. Pertanto, i contratti disciplinano 
gli aspetti più diversi e in azienda il loro numero è molto 
elevato. Senza una soluzione digitale specifica, la gestione 
dei contratti e il monitoraggio di scadenze e accordi 
rappresenta una sfida. Con ELO Contract potete gestire 
e monitorare i contratti in entrata e in uscita per il loro 
intero ciclo di vita. Per ogni fase del contratto, la soluzione 
per le imprese ELO Contract mette a vostra disposizione 
procedure standardizzate come approcci di best practice: 
dai requisiti e dalla prima bozza, fino alla conclusione e 
alla successiva archiviazione. Così avete a disposizione una 
soluzione rapidamente pronta all'uso, che naturalmente 
può essere adattata e ampliata in base ai vostri requisiti 
con il minimo sforzo.

 Panoramica costante: 
Tutti i contratti, comprese le condizioni e le scadenze, 
sono registrati in maniera centralizzata e consultabili 
con un clic.

 Promemoria al momento giusto: 
Avvisi e promemoria per rispettare i termini di  
esecuzione e risoluzione.

 Contratti conformi alla legge: 
Creazione centralizzata di moduli di testo e clausole 
conformi alla legge e trasferimento ai modelli di 
contratto.

 Archiviazione sicura: 
Archiviazione a lungo termine a norma di legge per i 
periodi di conservazione prescritti.

Nessuna clausola sfuggirà più al vostro controllo

Richiesta

ConfermaArchivio contratti

Ricerca partnerRisoluzione dei contratti

Bozza di contrattoManutenzione  
dei contratti
(aggiornamento,  
rinnovo)

ScambioTitolo di studio
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Gestione olistica dei contratti con molte funzioni

Gestione dei contratti trasparente e a 
norma di legge per la sicurezza di cui  
avete bisogno
Con ELO Contract tutte le fasi del contratto, dall'avvio, 
passando per gestione e manutenzione, fino al controlling, 
sono comodamente contemplate. Così, già alla creazione 
dei contratti, i colleghi coinvolti ricevono le autorizzazioni 
corrispondenti.

Il principio del "multi-occhio" è controllato e definito dal 
workflow: ognuno sa esattamente cosa fare e quando. 
Grazie all'archiviazione centralizzata in un fascicolo contrat-
tuale, tutti i documenti rilevanti sono raccolti in un unico 
luogo e solo le persone autorizzate possono accedervi. 
In questo modo è facile garantire la protezione dei dati.

Gestione delle clausole
La funzione "Gestione delle clausole" consente di memo-
rizzare moduli di testo e clausole formulati a norma di 
legge che, a seconda del tipo di contratto, possono essere 
inseriti in modo predefinito nei modelli di contratto. La 
manutenzione centralizzata dei moduli di testo e delle 
clausole garantisce che vengano sempre utilizzati i testi 
dei modelli attualmente validi dal punto di vista legale.

Firma digitale dei contratti
Una firma digitale legalmente valida semplifica il processo 
di digitalizzazione. Con ELO for DocuSign, i contratti 
possono essere facilmente firmati a norma di legge e 
archiviati in ELO.

Visualizzazione del calendario
Nella visualizzazione del calendario è possibile vedere 
chiaramente le scadenze imminenti. Le relazioni tra i 
singoli contratti sono rappresentate chiaramente sulla linea 
del tempo. Inoltre, la funzione può essere utilizzata per 
impostare e monitorare rapidamente i piani di pagamento. 
Con pochi clic è possibile creare report e analisi dettagliati.

Dashboard per la gestione dei contratti
Il dashboard di gestione dei contratti semplifica la valu-
tazione di tutti i contratti. La rappresentazione grafica 
fornisce tutte le informazioni importanti (stato, obblighi 
ecc.). Da qui è possibile accedere direttamente al fascicolo 
contrattuale corrispondente e avviare modifiche dello 
stato, scenari di conferma e risoluzione. Il dashboard 
offre funzioni di controlling complete. Così potete avere la 
massima trasparenza e monitorare tutti i contratti in essere.

Gestione professionale dei  
contratti con ELO
Predisposizione dei contratti
I contratti vengono generati automaticamente, 
comprese le clausole. Stabiliscono chi vi ha accesso 
e se l'approvazione avviene automaticamente. 
Anche la firma può avvenire digitalmente.

Gestione dei contratti
Tutti i contratti si trovano in una posizione cen-
trale. Così potete registrare tutte le informazioni 
rapidamente e in qualsiasi momento, anche da 
dispositivo mobile mentre siete in viaggio.

Manutenzione dei contratti
Configurate le durate dei contratti, sfruttate 
l'opzione di promemoria e definite quali rinnovi 
o disdette devono essere eseguiti automatica-
mente.

Controlling dei contratti
In un dashboard tutti i contratti vengono moni-
torati, le scadenze rappresentate chiaramente 
mediante elenchi temporali e anche i tassi di cambio 
tenuti in considerazione nei piani di pagamento.
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Caratteristiche chiave

Gestione a norma di legge  
di diversi tipi di contratto

Con ELO Contract soddisfate tutti i requisiti legali per la  
conservazione, la gestione e l'archiviazione dei vostri 
contratti.

Coinvolgimento di tutte  
le persone interessate

Attraverso i processi di revisione e conferma, tutte le 
persone interessate al contratto vengono coinvolte e 
informate delle modifiche.

Panoramica di tutte le  
condizioni contrattuali

Rimanete sempre al corrente dello stato attuale dei 
contratti: stato, scadenze, condizioni o altri parametri.

Firma digitale con ELO for DocuSign
Che siate in viaggio, in home office o in ufficio, collegando 
la soluzione di firma DocuSign potete facilmente firmare 
i contratti digitalmente.

Protezione di tutti  
i contenuti del contratto

Grazie a un collaudato sistema di crittografia e autorizza-
zione, le persone non autorizzate non hanno accesso ai 
documenti protetti.

Inserimento e aggiornamento  
automatico delle clausole

Per garantire che i vostri contratti siano sempre aggiornati 
e sempre conformi alla legge, le clausole possono essere 
memorizzate, create e inserite con un clic.

Accesso mobile tramite smartphone e tablet
Nel mondo di oggi, è indispensabile per rimanere aggior-
nati: naturalmente, è possibile accedere ai contratti anche 
in mobilità tramite un”app.

Integrazione nei sistemi esistenti
Grazie al collegamento con i sistemi esistenti, lo scambio 
di dati tra i programmi avviene in modo semplice e veloce, 
che si tratti di CRM, ERP o software di settore.

Volete organizzare digitalmente i vostri fascicoli personali 
oltre ai contratti e siete interessati a prodotti integrativi? 
Allora date un'occhiata qui:

ELO HR Personnel File
Il fascicolo digitale del personale
www.elo.com/it/personnel-file

ELO for DocuSign
Firma digitale
www.elo.com/it/docusign

http://www.elo.com/personnel-file
http://www.elo.com/invoice
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I vostri vantaggi in sintesi

Predisposizione dei 
contratti

 Creazione di documenti contrattuali con un clic
 Creazione di clausole e moduli di testo da utilizzare nei contratti
 Accesso solo alle persone autorizzate grazie alla gestione dei diritti
 Definizione e controllo dei processi di conferma tramite ELO Workflow
 Collaborazione professionale e oggettiva all'interno del team

Gestione dei contrattit  Gestione centralizzata dei contratti
 Archiviazione delle informazioni rilevanti per il contratto in un fascicolo contrattuale
 Creazione di copertine ed etichette
 Accesso mobile ai fascicoli contrattuali tramite codice QR
 Acquisizione di tutti i dettagli rilevanti per il contratto tramite elenchi delle 

parole chiave predefiniti

Manutenzione dei 
contratti

 Creazione di valutazioni grafiche dei contratti nel dashboard di gestione dei contratti
 Calendario chiaro con promemoria e termini di risoluzione
 Creazione di piani di pagamento tenendo conto delle valute estere

Controlling dei  
contratti

 Definizione individuale della durata dei singoli contratti
 Supporto del calcolo automatico di fine del contratto e termine di risoluzione
 Gestione sofisticata dei promemoria
 Rinnovo o risoluzione dei contratti in modo automatico o manuale
 Informazioni automatiche ai partecipanti in caso di modifiche e integrazioni  

del contratto
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Italia
ELO Digital Office Italia S.r.l.
www.elo.com/it/contact

Svizzera
ELO Digital Office CH AG
www.elo.com/ch/contact

Austria
ELO Digital Office AT GmbH 
www.elo.com/at/contact

Germania (Sede centrale)
ELO Digital Office GmbH
www.elo.com/en/contact

 Nel mondo
 Trova altre sedi
 www.elo.com/it/locations


