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Codziennie do firmy wpływa wiele faktur, w tym faktury 
elektroniczne i drukowane, dokumenty w formacie PDF, 

XML, ZUGFeRD, PEF i KSeF. Szybkie, bezpieczne i efektywne 
przetwarzanie różnych formatów i dużej liczby faktur 
stanowi w tym przypadku duże wyzwanie. I nie chodzi 
tu bynajmniej jedynie o rejestrowanie i kontrolę faktur, 
alokację kosztów i ich zatwierdzanie. Istotną kwestią 
jest również finalne księgowanie i zlecanie płatności. 
Absolutnie konieczne jest w związku z tym powiązanie 
z istniejącymi systemami ERP. Dzięki rozwiązaniu do 
automatycznego przetwarzania faktur można usprawnić 
cały ten proces.

Business Solution ELO Invoice umożliwia kompletne 
przetwarzanie faktur przychodzących, automatyczne 
przenoszenie danych do systemu ERP. Wszystkie faktury 
przychodzące można śledzić w dashboardzie faktur, 
w którym dostępne są różne widoki i funkcje rapor- 
towania, które zapewniają przejrzystość i efektywne 
zarządzanie fakturami.

 Rozwiązanie „Skrojone na miarę” 
Dzięki konfiguracji i dostosowaniu do Państwa  
procesów.

 Uwzględnienie określonych standardów 
jak  ZUGFerd, eFaktura, KseF, PEF czy kursy waluty.

 Skalowalny charakter aplikacji 
Samodzielne określenie stopnia automatyzacji.

 Optymalna automatyzacja 
Dzięki ELO DocXtractor, ELOas , ELO Smart Input itd.

 Proste integracje  
Można łatwo integrować systemy ERP takie jak SAP, 
Navision, Datev czy Microsoft Dynamics 365

 Przejrzysty przegląd 
Dashboard faktur przychodzących zapewnia  
przegląd faktur w każdej chwili.

 Z ELO Invoice kalkulacje są prawidłowe
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2 Cyfrowe przetwarzanie3 Przekazanie faktury

Faktura 
ustrukturyzowana

Automatyczny 
odczyt danych  
i ekstrakcja

Systemy trzecie

Kontrola formalna  
i merytoryczna, przeka-
zanie do księgowania

Archiwizowanie 
zgodnie z 

prawem

PDF-Faktura

€



www.elo.com www.elo.com www.elo.com

Wszystko w formacie cyfrowym –  
od otrzymania faktury do zaksięgowanie

Przetwarzanie faktur zgodnie 
z indywidualnymi wymaganiami firm
Przetwarzanie faktur przychodzących odbywa się w 
każdej firmie inaczej. Niezależnie od tego, czy faktury 
przychodzące są rejestrowane w centralnym punkcie 
odbioru poczty lub skanowania bezpośrednio czy też przez 
sam dział księgowości. ELO dostosowuje się do Państwa 
procesów. Nie ma znaczenia, czy faktury przychodzą do 
firmy w formie cyfrowej, papierowej, jako załącznik do 
e-maila czy w formacie KSeF.

Automatyczna archiwizacja faktur
Z chwilą przeniesienia zdigitalizowanych faktur do skrzynki 
wejściowej ELO, rozpoczyna się ich automatyczne przetwa-
rzanie. Różne funkcje umożliwiają odpowiednią archiwi-
zację.  Faktury są dodatkowo automatycznie zapisywane  
w archiwum/repozytorium ELO na pozycji określonej  
konfiguracji.

Automatyczne wprowadzanie faktur
ELO umożliwia automatyczną ekstrakcję i klasyfikację da-
nych z dokumentów za pomocą modułu ELO DocXtractor 
czy ELO Smart Input. W zależności od Państwa potrzeb, 
system umożliwia również ręczną rejestrację faktur lub 
ekstrakcję informacji zawartych na fakturach z KSeF.  
W celu przechwycenia danych ELO wykorzystuje informacje 
z podłączonego systemu ERP. Po dokonaniu porównania 
można dodać informacje, które zazwyczaj nie są częścią 
faktury. Zapewnia to wysoką jakość wyodrębnionych 
danych i ułatwia płynne przetwarzanie faktur. 

Kontrola faktur
Każdy dokument faktury jest sprawdzany pod kątem 
tego, czy zawiera on aktualnie obowiązujące - wymagane 
zgodnie z prawem - informacje i czy są one kompletne i 
poprawne (zgodnie z ustawą VAT). Następnie faktura jest 
przekazywana do właściwego pracownika lub odpowie-
dzialnego działu w celu zatwierdzenia.

Dekretacja za pomocą obiegów
Dekretacja odbywa się w ramach Business Solution 
ELO Invoice przy użyciu wstępnie skonfigurowanego 
ale rozszerzalnego obiegu. Dla poszczególnych etapów 
obiegów, np. dodawanie MPK, można zdefiniować spe-
cjalny widok do edycji, co gwarantuje krótkie czasy prze-
twarzania i zapewnia dotrzymanie terminów związanych  
z przyznawaniem rabatów. 

Pełna identyfikalność
Wszystkie etapy obiegów są rejestrowane i wyświe-
tlane również w ELO Feed. Do dokumentu faktury można 
na poszczególnych etapach przetwarzania dodać  
informacje, które pozostają z nim na stałe związane. 
Na każdym etapie istnieje możliwość wysłania doku-
mentu faktury z procesu przetwarzania do wyjaśnienia.  
Dokumenty przypisane do danej jednostki rozliczeniowej 
można w dowolnym momencie ponownie przenieść do 
procesu przetwarzania. Procesy te też są w pełni doku-
mentowane, co zapewnia wymaganą identyfikowalność 
każdej czynność przez cały cykl życia dokumentu/wpisu.  

Księgowanie w systemie ERP
Wszystkie wyekstrahowane informacje są udostępniane 
w Państwa systemie ERP po sprawdzeniu i zatwierdzeniu 
wszystkich wymaganych instancji. ELO umożliwia bezpro-
blemowe powiązanie z wszystkimi znanymi systemami 
ERP, przy czym to Państwo decydują, jakie dane będą 
przesyłane do systemu ERP.

Łatwy controlling faktur
W dashboardzie faktur można sprawdzić wszystkie faktury, 
które są aktualnie procedowane. Liczba faktur, ich status 
i inne szczegółowe informacje są bezpośrednio widoczne. 
Dzięki systemowi wczesnego ostrzegania można bez 
żadnych problemów dotrzymać terminów związanych 
z przyznanym rabatu (skonto) i terminów płatności. Faktury 
o krytycznym znaczeniu pod względem terminów są 
wyświetlane na poszczególnych etapach przetwarzania.

Profesionalne zarządzanie fakturami 
dzięki ELO Invoice

 Rejestrowanie faktur przychodzących 
niezależnie od formatu

 Automatyczny proces zatwierdzania
 Formalne sprawdzenie faktury zgodnie 

z ustawą VAT
 Wstępna klasyfikacja w celu ułatwienia 

procesu akceptacji faktury
 Przejrzystość i wgląd na każdym 

etapie pracy
 Bezproblemowa integracja z systemami  

ERP i finansowo-księgowymi
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Przychodzące faktury to jedno, ale jak przetwarzać inne 
przychodzące dokumenty i  np. zarządzać umowami? 
Warto zaglądać na te rozwiązania oprogramowania ELO:

ELO Contract 
Cyfrowe zarządzanie umowami
www.elo.com/pl/contract

Kluczowe funkcje

Import i eksport danych z faktur
Dwukierunkowe integracje umożliwiają wygodną wymianę 
danych między ELO a podłączonymi systemami innych firm.

Integracja ze wszystkimi standardowymi 
systemami księgowymi ERP 

DATEV, SAP S/4HANA®, abas ERP®, Microsoft Dynamics 
365 Business Central, itp.

Obsługa walut obcych
Dzienne kursy wymiany są dostępne w ramach procesów 
i na potrzeby sporządzania analiz. Dzięki nim możliwe jest 
również optymalne przetwarzanie walut obcych.

Dashboard faktur przychodzących
Zapewnia przegląd faktur: okresów rabatowych, statusu, 
szczegółowych informacji, wszystko w przejrzysty sposób 
przez cały czas.

Mobilny dostęp przez smartfon i tablet
Zawsze aktualne informacje i dostęp do faktur nawet 
w podróży za pośrednictwem ELO App.

Obsługa różnych formatów  
faktur elektronicznych

ELO Invoice przetwarza wszystkie rodzaje faktur np. 
ZUGFeRD (standard w Niemczech), Fattura, faktura ustruk-
turyzowana (KSeF/PEF).

Kontrola formalna faktur
Każdy rodzaj faktury jest automatycznie sprawdzany 
pod kątem tego, czy zawiera on aktualnie obowiązujące, 
wymagane zgodnie z prawem informacje i czy są one 
kompletne i poprawne (zgodnie z ustawą VAT).

Zasada czworga oczu
Wiążąca zasada co najmniej czterech oczu z określonymi 
rolami zatwierdzania zapewnia przejrzystość struktur 
i etapów w procesie zatwierdzania.

Cyfrowa kancelaria z ELO 
www.elo.com/pl/cyfrowa-kancelaria

 §
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Państwa korzyści w skrócie

Transparentne  
zarządzanie  
fakturami

 Niezależne od formatu, szybkie i wydajne przetwarzanie faktur
 Terminowe zatwierdzanie faktur
 Czytelne przedstawienie procesu przetwarzania
 Integracja miejsc powstania kosztów, nośnik kosztów czy nr. księgi głównej

Szybkie przetwa-
rzanie i przejrzysta 
administracja

 Kompaktowa prezentacja wszystkich informacji w czasie rzeczywistym
 Przejrzystość dzięki pełnej dokumentacji wszystkich etapów procesów
 Archiwizacja korespondencji towarzyszącej związanej z procesem
 Funkcje współpracy dla lepszej wymiany informacji w procesie

Kontrola faktur
i monitorowanie
terminów

 Większy potencjał wykorzystania rabatów
 Optymalne zarządzanie przepływami pieniężnymi dzięki ich realizacji na czas
 Redukcja kosztów przy jednoczesnym podniesieniu jakości przetwarzania
 Wygodna funkcja planowania płynności i kosztów

Integracja i wymogi
ustawowe

 Zarządzanie fakturami zgodnie z wymogami prawa
 Płynna integracja z wszystkimi znanymi systemami ERP
 Obsługa faktur z i bez referencji do zamówienia
 Zautomatyzowana obsługa walut obcych



Wiecej informacji:
www.elo.com/pl/invoice
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ELO®, ELOprofessional®, ELOenterprise®, ELOoffice® und ELO ECM Suite® są rejestrowanymi znakami towarowymi ELO Digital Office GmbH w Niemczech i/lub w innych krajach. Inne nazwy firmy, produktów i usług mogą być 
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zapewniają zgodność z określonymi przepisami prawnymi. Za przestrzeganie odnośnych przepisów dotyczących bezpieczeństwa i pozostałych przepisów krajowych i prawa międzynarodowego odpowiada klient. Zmiany, pomyłki 
i błędy w druku pozostają zastrzeżone.  © Copyright ELO Digital Office GmbH 2023. Wszelkie prawa zastrzeżone I  AABS-INVOICE-PL I 20231222

Polska
ELO Digital Office sp. z o.o. 
www.elo.com/pl/contact

Niemcy (Siedziba główna)
ELO Digital Office GmbH 
www.elo.com/en/contact

 W skali globalnej
 Znajdź więcej lokalizacji
 www.elo.com/pl/locations


